T.C.
ISTANBUL BiLiM UNIVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amac ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Istanbul Bilim Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu &grencilerinin Universite Senatosu’nca onaylanmis egitim-dgretim programinda
ongoriilen donemlerde yapacaklar1 yaz stajlarinin diizenlenmesi ve yliriitiilmesinde uygulanacak
olan esaslarin belirlenmesidir.

Dayanak
Madde 2- (1) Bu Yonerge; Istanbul Bilim Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim
ve Smav Yonetmeligi’nin 15. maddesi 1. fikrasi esas alinarak hazirlanmistir.

Yaz Stajimin Amaci ve Onemi

Madde 3- (1) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu dgrencileri tarafindan yapilan yaz
stajinin amaci; Ogrencilere almis olduklari teorik bilgileri uygulama deneyimi kazandirmak,
uygulama becerilerini gelistirmek, is yasamina uyum saglamak, mesleki ve kisisel gelisimlerine
ve mezuniyet kriterlerini tamamlayabilmelerine katkida bulunmaktir.

Yaz Staji Zorunlulugu

Madde 4- (1) Ogrenciler bu yénerge hiikiimleri uyarinca Okul Miidiirliigii’niin belirledigi
tarihler arasinda staj yapmak zorundadir. Stajlar Yonetim kurulunca kabul edilebilecek zorunlu
nedenler disinda baslanan kurulusta bitirilir.
(2)Yaz stajini egitim-6gretim programi iginde belirlenen dénemde ve Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenen tarihlerde gegerli mazeret belirtmeksizin yapmayan ya da stajdan basarisiz olan
ogrenciler basarili olmadiklar: siirece mezun olamazlar.
(3)Yaz donemi stajin1 yapamayan veya yapip basarisiz olan 6grenciler Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Yonetim Kurulu’nun uygun gorecegi donemde stajlarin1 yapmak veya tekrarlamak
zorundadirlar.

Yaz Staji Donemi ve Siiresi
Madde 5- (1) Istanbul Bilim Universitesi Senatosu’nca kabul edilmis olan ilgili akademik
yilin egitim-6gretim programinda belirtilen donem ve stirelerdir.

Yaz Staji1 Yapabilme Sartlar

Madde 6- (1) Ogrencilerin yaz stajlarina katilabilmeleri igin;

a) Staj yapabilecegi yariyil dahil ilk iki yariyila devam etmis olmasi,

b) Boliimdeki ortak ve zorunlu dersler disinda kalan, o yilin ve o yila kadar okutulan
mesleki derslerin devam kosulunu yerine getirmis olmasi,

C) Yariy1l sonu sinavlarina katilma hakkini elde etmis olmasi gerekir.
(2) Ogrencilerin yaz stajina katilabilmeleri icin, biitiin derslerden basarili olma sart1 aranmaz.
(3) Yaz Stajina baslama ve devam etme siirecindeki tiim iglemlerden 6grenci sorumludur.

Yaz Stajina Devam Zorunlulugu

Madde 7- (1) Egitim-6gretim programlarinda gosterilen yaz stajlarina devam zorunludur.
(2) Mazeretleri, Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen
ogrenciler, devam etmedikleri yaz staji siiresini, kendileri i¢in hazirlanan telafi programina gore
tamamlamak zorundadirlar.

Yaz Stajimin Yapilacag: Yerler ‘
Madde 8- (1) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu 6grencileri yaz stajlarini; Istanbul
Bilim Universitesi’ne bagli saglik kuruluslar1 ile oncelikli olarak Grup Florence Nightingale



Hastaneleri olmak iizere, Istanbul ve diger uygun goriilen yerlerde bulunan kamu ve 6zel saglik
kurum ve kuruluslarinda veya diger hizmet birimlerinde yapabilirler.

Yaz Staji1 Sorumlulari ve Gorevleri

Madde 9- (1) Yiiksekokul Miidiirii: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirii, staj
organizasyonunun en st diizey yetkilisi ve yoneticisidir. Gereken durumlarda, Yiiksekokul
Midiirii bu yetkisini, uygun gorecegi miidiir yardimcis1 veya kurumda gorevli bir 6gretim
elemanina devredebilir.

Yiiksekokul Miidiiriinlin gorevi: Staj egitiminin yapilacagi kurum yetkilisi ile yazigmalari
yliriitmektir.
(2) Program Sorumlulari: Program Sorumlulari, yaz stajinin Koordinatorleridir.

Program Sorumlularinin Gérevleri:

1. Staj egitiminin eksiksiz olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri alir.

2. Staj uygulamalarini staj yerlerinde denetler.

3. Yaz stajiyla ilgili sorunlart Yiiksekokul Miidirliigiine iletir.

4. Yaz stajinin yapilacagi yerleri, baslangi¢ ve bitis tarihlerini, akademik takvime bagl
olarak belirler ve Miidiirliige onerir.

5. Yaz staji yapilacak kurum ve kuruluslara gonderilecek olan belgelerin yazilmasini,
basilmasini ve ilgili kisi, kurum ve kuruluslara gonderilmesini takip eder.

6. Yaz stajinin yiiriitilmesi esnasinda, 6grencilerin devam durumlarin1 ve davranislarini
diger 6gretim elemanlart ile birlikte periyodik olarak denetler.

7. Yaz stajimin ylriitilmesi esnasinda ortaya cikan problemleri inceler, ¢oziimler ve
gerektiginde Miidiirliige iletir.

8. Staj bitiminde 6grencinin basarili olup olmadigini degerlendirir.
(3) Yaz Staji Ydritiiciisi: Staj yapilan kurumda 6grenciye is ve gorev veren ve onu denetleyen
kisidir.

Yaz Staj1 Yiriitiiciisiiniin gorevleri:

1. Yaz staj1 esnasinda o0grencilerin devam durumlarini izler, ¢alismalarini yonlendirir ve
davranislarini denetler.

2. Yaz stajinin verimli olmasi igin gerekli 6nlemleri alir ve staj sorumlusu ile haberlesmeyi
saglar.

3. Yaz staji degerlendirme formlarini, 6grencinin c¢aligmasima uygun olarak 100 puan
lizerinden degerlendirip Staj Sorumlusuna yazili olarak “GIZLI” ibaresi altinda iletir.

(4) Ogrenciler

Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklari:

1. Ogrenci, Yiiksekokul tarafindan hazirlanan yaz staji programina uymak zorundadur,

2. Ogrenci, Staj Sorumlusu ve Boliim Baskanhiginin onayini almadan staj donemini ve staj
yapacagl kurumu degistiremez,

3. Ogrenci stajin geregi olan gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak zorundadir,

4. Ogrenci staj yaptig1 kurumun calisma ve giivenlik kurallarma uymak ve kullandig
mekan, alet, malzeme ve gerecleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliiklerini yerine
getirmemesinden dogan her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir,

5. Ogrenciler, staj siiresince kiyafet ile ilgili olarak mevcut hukuki mevzuata uymak
zorundadirlar.

Yaz Stajimin Yiiriitiilmesi

Madde 10- (1) Ogrenci, Yiiksekokul Miidiirliigii ne, staj yapmak istedigine dair bir dilekge,
2 adet taahhiitlii posta pulu ile birlikte 17x25 cm ebadinda 2 adet zarfi ve bir vesikalik resmi verir.

(2) Ogrenci, Program Sorumlusu’ndan aldig1 basvuru belgesini yaz stajini yapacag kurum
yetkilisine onaylatip (kaseli ve miihiirlii), Program Sorumlusu’na getirir. Kabul yazisi gelmeyen
ogrenciler Program Sorumlusu tarafindan belirlenen yer ve kurulusta stajlarin1 yaparlar.

(3) Ogrenci, Niifus Ciizdam Fotokopisi ile birlikte “Staj Dénemi SGK Kayit Bilgi
Formunu” doldurarak Program Sorumlusu’na verir. Program Sorumlusu, bu belgelere, 6grencinin



staj yapacagl kurum tarafindan onaylanmis basvuru belgesini de ekleyerek Bahar yarryili
bitiminden 15 giin Oncesine kadar Rektorliige gonderilmek iizere Yiiksekokul Miidiirliigiine
teslim eder. Belgelerin zamaninda teslim edilmemesi halinde 6grenci stajin1 yapamaz.

(4) Yaz stajmm yapabilme hakkini elde eden &grenci, sigorta sdzlesmesini imzaladiktan
sonra staj sorumlusundan, staj dosyasini alir.

(5) Staj, en erken yariyil sonu smavlarmin bitiminde baslar. En geg, o yilki akademik
takvimde belirtilen ders baslangic tarihinden bir hafta 6nce biter.

(6) Ogrenci, staj sorumlusundan aldig1 staj dosyasinda bulunan, staj evraklarini igeren
kapali, miihiirli zarfi staj ytirtitiiclistine teslim eder.

(7) Yaz staj1 dosyasindaki 6grencinin doldurmasi gereken formlar el yazisi ile doldurulur ve
staj ylritiiciisiine onaylatilir. Staj dosyasinin doldurulmasi sirasinda, silinti, kazint1 ve benzeri
durum olursa ilgililer tarafindan paraf atilmasi ve kase basilmasi gerekmektedir, aksi takdirde staj
uygulamasi gegersiz sayilacaktir.

(8) Ogrenci, hazirladif1 yaz staji dosyasini staj bitiminden itibaren bir hafta icinde yaz staji
sorumlusuna teslim eder.

(9) Yaz staji yiriitiiciisii tarafindan imzalanip kaselenen staj evraklari, kurum amiri
tarafindan miihiirlenerek, kapali ve miihiirlii veya kaseli zarf i¢inde “GIZLI” ibaresi altinda staj
bitiminden itibaren en geg¢ bir hafta icinde Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’ne
iadeli taahhiitlii olarak gonderilir.

(10) Ogrenci yaz staji bitiminde, staj yaptigi kurumun degerlendirme sonuglarini
gondermesini takip ederek, siiresi igerisinde Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Midiirligi’ne gonderilmesinden sorumludur.

(11) Yaz staj1 dosyasini, 2. Sinifin akademik takviminde yer alan ders baslangi¢ tarihinden
itibaren 3 hafta igerisinde teslim etmeyen 6grencilerin stajlart kabul edilmez. Yaz staji tekrarlanir.

(12) Yaz staji dosyasinin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Program Sorumlulari/
Yiiksekokul Miidiirliigli sorumlu degildir. Gerekli takibin Ogrenciler tarafindan yapilip,
evraklarinin zamaninda gelmesi ve teslimi gerekmektedir.

Yaz Stajinin Degerlendirilmesi

Madde 11- (1) Istanbul Bilim Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu yaz staji
degerlendirmesi asagidaki sekilde yapilir.

1) Ogrencilerin staj yaptiklar1 saglik kurumlarindaki ¢alismalar: staj yiiriitiiciisii tarafindan
degerlendirilir ve staj dosyasinda bulunan staj yiiriitiiciisii degerlendirme formundaki kriterler
dogrultusunda 6grenciye tam not 100 (yiiz) lizerinden bir staj notu verilir.

2) Staj sorumlusu staj yiriitiiciisiiniin degerlendirmesini, stajyer 6grenci imza ¢izelgesini ve
staj defterini inceleyerek dgrenciyi basarili veya basarisiz olarak degerlendirir.

3) Degerlendirme sonuglari egitim-6gretim basladiktan sonra en ge¢ 4 hafta igerisinde
Program Sorumlusu tarafindan Yiiksekokul Miidiirliigiine teslim edilir.

Diger Hiikiimler

Madde 12-(1) Bu Yonergede yer almayan hususlar Program Sorumlularinin onerileri
tizerine Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Madde 13- (1) Bu Yénerge, 2016-2017 Egitim Ogretim y1li basindan itibaren gegerli olmak
lizere Istanbul Bilim Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Madde 14-(1) Bu Yonergeyi, Istanbul Bilim Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Miidiirii ytiriitiir.



